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1. JOHDANTO HANKETOIMINTAAN

1.1. Hankekasikirjan tehtava ja sisaltd

Tamad hanketoimijan kasikirja kasittelee Manner-Suomen maaseudun
kehittdmisohjelman 2007-2013 hanketoimintaan liittyvid asioita. Yri-
tystoiminnan tukemiseen liittyvid asioita ei kasitelld tdssd teoksessa. Ka-
sikirjan tavoitteena on taustoittaa hankehakijoille, hankkeiden vetsjille,
ohjausryhmille ja muille hankkeiden parissa toimiville henkildille han-
ketoimintaan liittyvid kokonaisuuksia. Kasikirja sisdltdd yleisid neuvoja
hankkeen suunnitteluun, ohjaukseen, toteutukseen sekd seurantaan. Ka-~
sikirjan internet-linkit johtavat hanketoimintaan liittyviin asiakokonai-
suuksiin, jotka yhdessd kasikirjan kanssa muodostavat teoksen sisdllon.
Kasikirjan sdahkoistd versiota pyritddn pitimddn koko ajan tasalla myOs
linkitysten osalta. Kasikirjasta voidaan haluttaessa tulostaa hanketoimi-
jan kasikirja~kansio, jolloin kasikirjan sisdllysluettelo toimii kansion va-
lilehtien sisdllollisend ohjeena. Kasikirjasta ei tehda erillistd painettua
versiota.

Maaseutuvirasto ohjeistaa hanketoimintaa Maaseutuviraston madraysten
ja ohjeiden kautta, joita on my0s linkitetty tdhdn kasikirjaan. TE-~
keskukset vastaavat kaikkien hakemusten, myds toimintaryhmien hake-
musten, ohjelmanmukaisuuden ja laillisuuden tarkistamisesta. Hankkeen
hallinnoija on aina vastuussa hallinnoimista hankkeistaan. Tamén vuok-
si hankehakijan onkin hyva tutustua huolella hanketoiminnasta annet-
tuihin Maaseutuviraston ja TE-keskusten ohjeisiin ja madrayksiin sekd
varsinkin hankepaidtokseen, jotka ovat juridisia ohjeita hankkeiden to-
teuttamiseksi. Taman kasikirjan sisaltd on tarkoitettu hanketoimintaa
tu~kevaksi hanketoiminnan eri osa-alueita taustoittavaksi teokseksi.

Kisikirjaa pdivitetian myos saadun palautteen perustecllal Palautetta ja
kommentteja voi lahettda osoitteeseen info@maaseutu.fi
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1.2. Yleistd hanketoiminnasta

Hankkeissa on yleensd aina mukana laajahko joukko eri tahoja, joilla
kullakin on hankkeesta omat odotukset ja tavoitteet.

Hakijataho, vastaa juridisesti hankkeesta; hankkeen tavoitteiden toteu-
tumisesta, varojen kaytosta, seurannasta ja raportoinnista

Hankkeen johtaja, vastuuhenkilo ja /tai hankkeen vetdjd

Yhteyshenkild, vastaa yhteydenpidosta esim. viranomaisiin, rahoittajiin;
usein sama kuin hankkeen vetdja

FPidrahoittaja, toimintaryhmd tai TE-keskus, joka on myontdanyt hank-
keelle rahoitusta

Hankkeen edunsaajat; ovat niitd ihmisid, yrityksid tai yhteisgjd, joiden
etua hankkeen toteuttaminen palvelee

Hanketuef, ohjelmakaudella 2007-2013 hanketuet tarkoittavat kehitta-~
mishankkeille, koulutushankkeille, yleishyddylliselle investoinnille tai
koordinaatiohankkeille myonnettya tukea

Hanke; tarkoittaa kehittdmishanketta, koulutushanketta, yleishyodyllista
investointihanketta tai koordinaatiohanketta

Tuki; valtion tai EU:n ja valtion rahoitus, jonka TE-keskus myontdd avus-
tuksena

Hyvd hanke syntyy tarpeesta ja hakijatahon omasta aloitteesta. Hyva
suunnittelu on tae menestyville hankkeelle. Hankeidean synnyttya kan-
nattaa ottaa yhteys paikallisecen toimintaryhmddn tai TE-keskukseen,
mistd saa opastusta sithen, mitd hankesuunnitelman pitaa sisaltda.

Mikali hanketukea haetaan paikallisen toimintaryhman rahoituskiintios-
td, jatetddn hankehakemus sille toimintaryhmélle, jonka alueella hanket-
ta aiotaan toteutetaan. Tdlloin hankesuunnitelma tulisi palvella paikalli-
sen toimintaryhmdn ohjelman tavoitteita. Mikali hanketta on aikomus
toteuttaa useamman toimintaryhmain alueella, jatetidn hakemus siihen
toimintaryhmaén, jonka alueella hanketta on aikomus pddosin toteuttaa.
Toimintaryhmille jatettyjen hankehakemusten osalta paikallisen toimin-~
taryhmin toiminnanjohtaja, hanketyoryhma tai vastaava valmisteleva
ryhmd kasittelevat hankesuunnitelman ja ~hakemuksen ja pyytavat sii-
hen tarvittaessa tdydennyksid. Sen jdlkeen hakemus kisitellddn toiminta-
ryhmdin hallituksessa, joka voi my0s pyytdd sithen tdsmennyksid. Use-
amman toimintaryhmain alueella toteutettavan hankkeen osalta toimival-
tainen paikallinen toimintaryhma pyytdd hankkeesta lausunnon kaikilta
hankkeen toteutusalueen toimintaryhmilti. Tamadn jdlkeen hakemus
toimitetaan paikalliseen TE-keskukseen. Kansainvilisten hankkeiden


http://www.maaseutu.fi/fi/index/toimintaryhma/leader-yhteystiedot.html
http://www.te-keskus.fi/public/Default.aspx
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suunnittelussa voi kddntyd paikallisen toimintaryhmidn puoleen, silld
kansainvilisid hankkeita rahoitetaan vain toimintaryhman kautta.

Hankehakemukset voi toimittaa suoraan myds siihen TE-keskukseen,
jonka alueella hanketta aiotaan toteuttaa. Mikali hanketta on tarkoitus
toteuttaa useamman TE-keskuksen alueella, toimitetaan hakemus sithen
TE-keskukseen, jossa hanketta pddasiallisesti toteutetaan. Alueiden vali-
sid hankkeita toteutetaan kaytanndssa 2-6 TE-keskuksen alueella. Mikali
hankkeella on pddasiassa valtakunnallisia tavoitteita, hakemus jatetdan
sille TE-keskukselle, jolle maa- ja metsdtalousministerid on osoittanut
varat valtakunnallisen hankkeen rahoitusta varten (fodennakoisesti Ha-
meen TE-keskus). Valtakunnallisissa hankehakemuksissa kannattaa kui-
tenkin suunnitteluvaiheessa kddntyd ensisijaisesti paikallisen TE-
keskuksen puoleen, josta saa lisdtietoja valtakunnallisten hankkeiden
hakemisesta. Ks. hankehakemuslomakkeet ja ohjeet.

Hankehakemus on tullut vireille, kun se on merkitty saapuneeksi toimin-
taryhman tai TE-keskuksen diaariin. Jos hakemus on tullut TE-
keskukseen, vaikka rahoitusta haetaan paikallisen toimintaryhmén ke-
hittamissuunnitelman rahoituksesta, tulee hakemus vireille vasta sen jal-
keen kun se saapunut toimintaryhmaidn. Vireille tulon jidlkeen hankkeen
voi aloittaa toimijan omalla vastuulla, mutta vasta TE-keskuksen pdaatok-
sen myotd hanke on virallisesti hyviksytty. Vireille tulon jalkeen hanke
on julkinen. Jos hanke aloitetaan ennen hakemuksen vireille tuloa, ei
hankkeeseen voida saada endd tukea. Ks. Yritys- ja hanketukihakemus-
ten vastaanottaminen ja kasittely toimintaryhmissa.

Myonteisen hankepadatoksen jalkeen hankkeen hakijan ja padrahoittajan
on hyva sopia aloituspalaveri, jossa kdydddn ldpi hankkeen toteuttami-
seen liittyvid kaytannon seikkoja toimintaryhmain kanssa niissd tapauk-
sissa, jossa hanketta rahoitetaan toimintaryhmin kehittdmissuunnitel-
massa, tai TE-keskuksen henkilokunnan kanssa niissa tapauksissa, joissa
hanke saa rahoituksen suoraan TE-keskukselta. On muistettava, ettd
hankkeen hakija / toteuttaja vastaa aina hankkeen toteuttamisesta pda-
toksen mukaisesti. Hankehakijan / ~toteuttajan on myds hyva ottaa yhte-
yttd TE-keskukseen tai toimintaryhmdan kaikissa hanketoimintaa koske-
vissa epdselvissa tilanteissa. Viranomaiset kylla opastavat hankkeen to-
teuttajaa mahdollisissa eteen tulevissa kysymyksissd. Hankkeista rapor-
toidaan toimintaryhmaille tai TE-keskukselle hankerahoittajan antaman
ohjeen mukaan, kuitenkin vahintdadn kerran vuodessa. On muistettava,
ettd maksatusta on haettava vidhintddn kerran vuodessa, muutoin tukea
ei makseta.


http://lomake.mmm.fi/index.jsp?LUOKKA=1050&LANGUAGE=FI
http://www.finlex.fi/data/normit/30938-07035fi.pdf
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Hankkeen loppuraportti ja loppumaksatushakemus tulee toimittaa
hankkeen pddrahoittajalle rahoittajan antamien ohjeiden mukaisesti,
kuitenkin viimeistddn neljan kuukauden kuluttua hankkeen toteuttami-
seen annetun madrdajan padttymisestd. Tuen viimeisen eran maksamista
saa palkkakustannuksiin kuuluvan lomarahan osalta kuitenkin hakea
kuukauden kuluessa siitd, kun asianomaisen tydsuhteen perusteella lo-
maraha on viimeistddn ennen hankkeen pddttymistd maksettava. ks.
kohta_4.4. Loppuraporfointi ja maksatukset.

TE-keskus, Maaseutuvirasto, maa- ja metsidtalousministerio sekd EU:n vi-
ranomaiset voivat tehda satunnaisia tarkastuksia hankkeisiin milloin ta-
hansa ja vield kolme vuotta Manner-Suomen maaseudun kehittamisoh-~
jelman viimeisen EU-maksuerdn jdlkeen, joten hanke kannattaa doku-
mentoida alusta alkaen huolellisesti ja sdilyttdd kaikki hanketta koskevat
asiakirjat johdonmukaisesti vahintdan vuoteen 2019 saakka. Hankedo-
kumentoinnista tiedotetaan tarkemmin vield myohemmin.

. Hanketyypit

Ohjelmakaudella 2007-2013 hanketyypit jactaan hankkeen toiminnan
luonteen mukaan erityyppisiin hankkeisiin seuraavasti:

~ Kehittimishanke, joka voi olla elinkeingjen kehittimishanke tai yleis-
hyodyllinen kehittamishanke.

~ Vleishyddyllinen investointihanke

~ Koulutushanke

~ Koordinointihanke ja sen alahankkeet, ks. maaseudun hankkeiden ra-
hoitus

Tassda kasikirjassa kasitellddn hanketukeen liittyvid asiakokonaisuuksia.
Yritystuet muodostavat oman kokonaisuuden.



http://www.mavi.fi/fi/index/maaseudunrahoitus/hanketuet.html
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Taulukko 1. Yritys- tai hanketukena rahoitettavat kokonaisuudet

TE-keskusten ja toimintaryhmien kaytdssd
olevat tukimuodot toimintalinjoilla 1,3 ja 4

Yritystuet

Maatilakytkenndiset ja ei~
maatilakytkenndiset maaseu-
dun mikroyritykset (alle 10
htv)

Kéaynnistystuki (ei linja 1)
Kehittdmistuki (myos yri-
tysryhmille)
Investointituki
Yritysryhman kehittamis-
hankkeet

Annex 1 -~yrityksistd my0s
mikrot ja pk-yritykset mu-
kana

Hanketuet

e Elinkeinojen kehittdmis-
hanke

e Yleishyodyllinen kehittda-~
mishanke

e Yleishyddyllinen investointi

e Koulutushanke

e Toimintaryhmien koor-
dinointihanke

e Innovaatiohanke kayttoon
myShemmin (tp 124)

Toteutus voi olla paikallinen,

alueellinen, alueiden vilinen

tai kansainvilinen

Tekninen apu

Toimintaraha

1.3.1. Kehittdmishanke

Kehittamishankkeita voidaan toteuttaa joko elinkeinojen kehittdmis-
hankkeina tai yleishyodyllisind kehittamishankkeina. Ks. kohta_7.3.1.1 ja
1.3.1.2.

Elinkeinojen kehittdmishanke

Elinkeinotoiminnan kehittdimishankkeena toteutetaan hanketta, joka

koskee maaseudun elinkeinotoiminnan palveluiden suunnittelua, kehit-
tamista ja toteuttamista. Elinkeinojen kehittdmishankkeena voidaan to-~
teuttaa my0s hanke, jonka tavoitteena on maaseudun clinkeinotoimintaa
yleisesti hyddyntdava kehittdiminen mukaan lukien kehittamishankkeen
tuloksista tiedottaminen.


http://www.mavi.fi/fi/index/maaseudunrahoitus/hanketuet/elinkeinojenkehittamishanke.html
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Yleishyodyllinen kehittdmishanke

Hanketta voidaan hakea yleishyodylliseni kehittimishankkeena jonkin

seuraavan tavoitekokonaisuuden mukaisesti:

- Maaseudun asukkaiden palveluiden suunnittelu ja kehittdminen

- Kylien kehittamissuunnitelmien laatiminen ja toteuttaminen

- Kyldn tai paikallisyhteison vetovoimaisuuden ja toiminnallisuuden
edistdminen, minka tarkoituksena on saada alueelle uusia asukkaita.
Hankkeessa voidaan myoOs toteuttaa edelld mainitussa toiminnassa
tarvittavien valmiuksien hankintaa.

- Maaseudun kulttuuriperinnon sdilyttaminen, kehittdminen sekad hyo-
dyntaminen

- Maaseudun ympariston viihtyvyyden parantaminen

- Paikallisten suunnitelmien mukaisten kansainvalisten hankkeiden
suunnittelu ja toteuttaminen

- Maaseudun rakennetun ympdriston ja maisemanhoitoa koskevien
suunnitelmien laatiminen ja toteuttaminen

- Muuhun edelld mainittuihin tavoitekokonaisuuksiin liittyviin toimiin
verrattavan kyldn tai sen osan asukkaiden yleistd hyvinvointia palve-
levaan toimenpiteeseen

Yleishvadylliselle kehittimishankkeelle ei myonnetd tukea, jos hakemus
koskee sellaista toimintaa, joka kuuluu julkisyhteison lakisddteisen pa-
kollisen perustehtdvan hoitamiseen.

1.3.2. Yleishyddyllinen investointihanke

Hanketta voidaan hakea yleishyodyllisen investointihankkeena jonkin

seuraavan tavoitekokonaisuuden mukaisesti:

- Kyldyhteison yhteisessd kdytossa olevan rakennuksen ja rakenteen ra-
kentamiseen, korjaukseen ja laajentamiseen

- Sellaisen koneen ja laitteen hankintaan, joka mahdollistaa yhteisessa
kaytossa olevan tilan tai alueen kayttimisen yhteisissd tilaisuuksissa,
yhteydenpidossa tai virkistdytymisessa

- Vahdisen tie-~ ja vesihuoltohankkeen toteuttamiseen sekd vahaisen tie-
toliikenneverkon rakentamiseen, peruskorjaukseen ja laajentamiseen

- Paikalliskulttuurin edistdmisessa tarpeellisen tekijanoikeuksilla suoja-
tun kayttooikeuden hankintaan

- Kyldn kehittdmis-~ ja maisemanhoitosuunnitelman toteuttamiseen

- Maaseudun reitiston perustamiseen ja kehittdmiseen

- Maaseudun ymparisto- ja kulttuurikohteen kunnostamiseen


http://www.mavi.fi/fi/index/maaseudunrahoitus/hanketuet/yleishyodyllinenkehittamishanke.html
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Yleishyodyllisen investointihankkeen tavoitteena on, ettd saatava hyoty
kohdistuu tarkoituksenmukaisella tavalla alueen asukkaille ja muille
toimijjoille. Investoinnin tulee my0s paddsaantdisesti olla kaikkien asuk-
kaiden ja kyldn toimijoiden kaytossd. Kunta tai kuntayhtyma voi toteut-
taa hankkeen yleishyddyllisend investointihankkeena ainoastaan silloin,
jos kunnan tai kuntayhtymin rahoituksen osuus julkisesta rahoituksesta
on vahintdan 30 prosenttia.

1.3.3. Koulutushanke

Koulutushankkeena voidaan hakea hanketta, joka koskee maa-~ ja metsa-

talousalalla tai elintarvikealoilla toimiville henkildille tarjottavaa amma-

tillista koulutusta. Koulutushanke voi sisdltdd myds muuta koulutusta
seuraaviin tavoitekokonaisuuksiin liittyen:

- Koulutus on sellaista ammatillista jatko- tai tdydennyskoulutusta, joka
antaa yleisid valmiuksia ammatissa tai elinkeinossa toimimiseen ja
jonka tavoitteena on maaseutuelinkeinojen monipuolistaminen seka
asiantuntijapalveluiden kehittaminen

- Koulutus lisdd maaseudun asukkaiden ammattiosaamista, toiminta-
valmiuksien kehittdmistd ja yhteistyovalmiuksia

- Koulutus lisdad ympadristoon ja energiaan liittyvad osaamista

- Koulutus lisdd kansainvélisessd toiminnassa tarvittavien valmiuksien
hankkimista ja kansainvalisena yhteistyond annettavaa koulutusta

Edelld mainittuihin kokonaisuuksiin liittyen koulutushankkeessa voidaan
jarjestdd koulutusta myds koulutusta ja neuvontaa antaville henkildille.

Koulutushankkeen suunnittelussa on hyvd huomioida, ettd hanketuella
toteutettava koulutus voi sisdlloltddn tdydentdd kdytdnnon kokemusta ja
sadnnonmukaista oppivelvollisuuteen perustuvaa koulutusta, keskiasteen
tutkintoa tai yliopisto- tai korkeakoulututkintoa. Koulutus ei kuitenkaan
voi kuulua osaksi perus- tai jatkokoulutustutkintoa. Koulutushankkeen
toteuttajalla tulee olla koulutushankkeen laatuun ja laajuuteen nahden
ammattitaitoinen kouluttaja.

Koulutushanke ei voi sisdltda tilaneuvontajarjestelmadn kuuluvaa koulu-

tusta eikd koulutusta, jonka kustannuksia on otettu huomioon luonnon-
haittakorvauksen ja maatalouden ymparistotuen laskentaperusteissa.
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Koulutushanketta suunniteltaessa tulisi huomioida myos se seikka, ettd
koulutushanke tulisi koostua vdhintddn 20:sta kestoltaan 45 minuutin
oppitunnista. Koulutusta voidaan antaa yhdessa tai useammassa jaksos-~
sa. Koulutus voi kokonaisuudessaan koostua enintddn 30 opintoviikosta
tai 45 opintopisteestd. Jos kyseessd on maa- ja metsdtalousyrittdjien ja
elintarvikeyrittdjien koulutus Manner-Suomen maaseudun kehittdmis-
ohjelman linjalla 1, on yli puolet koulutushankkeen koulutuksesta toteu-
tettava muualla kuin koulutukseen osallistuvilla tiloilla tai kiinteistoissa.
Jos hankkeessa jdrjestetddn suoraan yksittdiselle yritykselle radtaloitya
koulutusta muille kuin edelld mainituille maa- ja metsatalousyrittdjille ja
elintarvikeyrittdjille, katsotaan se osa koulutuksesta niille yrittdjille de
minimis-tueksi.

Koulutushankkeeseen liittyva de minimis-tuki

Koulutuksen sisdltd on kuvattava hankesuunnitelmassa siten, ettd kuva-
uksen perusteella voidaan arvioida, sisdltddako hanke siihen osallistuvalle
yritykselle tai yrityksille kohdentuvaa valtiontukea. Jos hanke sisdltaa
koulutukseen osallistuvan yrittdjan oman yrityksen toimintaan sopeutet-
tua ohjausta tai neuvontaa taikka yrityskdynteja, katsotaan se aina kou-
lutukseen osallistuvan yrittdjan tai taiman yrityksen valtiontueksi. Talloin
yksittdiselle yritykselle tuki ja hyoty kohdennetaan kullekin yritykselle
osoitettavien koulutuspalveluiden kustannusten suhteessa. Tuki on yri-
tykselle de minimis-tukea, jonka vuoksi TE-keskukselle on esitettdava sel-
vitys kullekin yritykselle viimeisen kolmen tilikauden aikana maksetuista
de minimis ~tuista (vdhdamerkityksinen tuki) ennen tukipaatoksen teke-
mistd. Tuen médrd ilmoitetaan euroina. Tuen saajan on pidettava koulu-~
tuspdivista osallistumispdivéakirjaa siten, ettd yksittdisen yrityksen saamat
koulutuspalvelut voidaan eritella.

Koulutushanketta voidaan hakea myos sellaiseen toimintaan, jossa vali-
tetadan tietoa yriffdjille uusista tuotanto-, markkinointi-, palvelu- tai
muista liiketoiminnan olennaista parantamista koskevista menetelmista.
Téllaista hanketta kutsutaan tiedonvalityshankkeeksi. Talloin edelld
mainitut kestoa ja laajuutta koskevat rajoitukset eivit koske hanketta.
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1.3.4. Koordinointihanke

Toimintaryhman koordinointihankkeen tavoitteena on helpottaa luon-
nollisten henkildiden ja vahdisid hankkeita toteuttavien yhteisdjen mah-
dollisuutta hyddyntad ohjelman rahoitusta alueen kehittdmisessa ja edis-
tdd toimintaryhmén toimintaohjelman toteuttamista. Koordinointihank-
keessa tuki myonnetddn koordinointihankkeen valmistelusta ja koor-
dinoinnista aiheutuviin kustannuksiin sekd erikseen koordinointihank-
keen alahankkeiden kustannuksiin. Huomioitavaa on, ettd samaan koor-
dinointihankkeeseen ei voi sisdltya sekd yleishyodyllisia kehittamishank-
keita ettd yleishyodyllisid investointeja.

Koordinointihankkeen alahankkeet

Koordinointihankkeeseen voidaan alahankkeina sisdllyttda sisdlloltddn
samoja tavoitekokonaisuuksia kuin yleishyodyllisissd kehittamishank-~
keissa (ks. kohta 1.3.1.1 yleishyddyllinen kehittimishanke) ja yleis-
hyddyllisessa investointihankkeessa (ks. kohta 1.3.2. yleishyddyllinen in-
vestointihanke). Alahankkeita suunniteltaessa on kuitcrikin hyvd huomi-
oida seuraavat seikat:

~ Alahankkeeseen myonnettdava julkinen tuki on vahintddn 500 euroa,
mutta enintadn 20 000 euroa

~ Alahankkeen toteuttajan mahdollisuudet toteuttaa hanketta ilman tu-
kea ovat vihdiset

~ Alahanke soveltuu toteutettavaksi yhdessd toisen alahankkeen kanssa

~ Alahankkeiden on oltava joko yleishyddyllisid kehittdmishankkeita tai
investointihankkeita

Lisdksi alahankkeiden suunnittelussa on huomioitava se, ettd koor-
dinointihankkeeseen osallistuu vdhintddn kolme alahankkeen toteutta-
jaa. Alahankkeiden toteuttajilla on myOs oltava riittavit taloudelliset
edellytykset ja osaaminen alahankkeiden toteuttamiseen. Toimintaryh-
man ja alahankkeiden toteuttajien valilld on lisdksi tehtavad tuen siirtoa
koskeva sopimus hankkeiden toteuttamiseksi. Ks. kohta_2.2.4. Maaseu-
dun kehittamislain mukainen fuen siirtaminen.
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1.4. Hankkeen aloittamisajankohta

On huomattava, ettd hankehakemuksen on oltava vireilld joko toiminta-~
ryhmaissd tai TE-keskuksessa, ennen kuin hanke voidaan aloittaa. Jos
hanke aloitetaan sitd ennen, ei tukea voida endd hankkeeseen myontéa.

Kehittdmishanke, koulutushanke ja koordinaatiohankkeen alahankkeena
toteutettava yleishyddyllinen kehittdmishanke katsotaan aloitetuksi sind
ajankohtana, jona hankkeen toteuttaja on suorittanut jonkin seuraavista
toimenpiteista: allekirjoittanut hankkeen suunnitteluun tai toteuttami-
seen liittyvan tyOsopimuksen tai palvelusopimuksen, tehnyt hanketta
koskevan hankinta- tai muun sopimuksen tai sopimusta solmimatta
maksanut hankkeeseen liittyvdan kustannuksen. Aloittamiseksi ei kuiten-
kaan katsota hankkeen kustannusarvion tekemistd varten pyydettyja tar-
jouksia, muita hintavertailuja tai kilpailutuksia. Hankkeen suunnittelu-
kustannukset ovat tukikelpoisia kustannuksia silloin, kun ne ovat synty-
neet hakemuksen vireille tulon jalkeen.

1.5. Hakijataho ja hakuajat

Mikali hankeideasi on Manner-Suomen maaseudun kehittimisohjelman,
alueellisen ohjelman ja toimintaryhmien kautta haettavissa hankkeissa
toimintaryhméan paikallisen kehittdmisohjelman mukainen, voit hakea
sithen rahoitusta paikallisen toimintaryhmén tai TE-keskuksen kautta.
Hakijana voi olla esim. rekisterdity yhdistys, yhteiso, jarjestd, sdatio, op-
pilaitos, seurakunta tai muu uskonnollinen yhdyskunta, yrittdjayhdistys
tai ~rengas, kunta, kuntayhtyma tai niiden laitos, valtion virasto tai laitos
seka saamelaiskardjat. Myos yritysmuotoinen kehittamispalveluja tarjoa-
va, voittoa tavoittelematon yhteisd voi olla hankkeen hakijana. Toiminta-
ryhmdt ja TE-keskuksef ilmoiftavat tarkemmin hankkeiden hakuajoista.

1.6. Hankkeiden valintakriteerit

Hankkeiden on taytettava sen ohjelman mukaiset valintakriteerit, joiden
perusteella hanketta rahoitetaan. Valintakriteerit ovat julkisia ja ndhta-
vissd toimintaryhmien ja TE-keskusten internetsivuilla. Hankkeiden toi-~
menpiteiden tulee edistdd maaseudun kehittdmisohjelman, alueellisen
ohjelman sekd, jos tukea haetaan toimintaryhméan kautta, toimintaryh-
mén kehittdmissuunnitelman tavoitteiden tayttymistd. Hankkeen toi-
menpiteiden aiheuttamien suunniteltujen menojen pitdisi olla kohtuulli-
sia. Hankkeilla tulisi olla selkedt tavoitteet eikd niiden avulla tule ylldpi-

13



Euroopan maaseudun
kehittimisen maatalousrahasto:
Eurooppa investoi maaseutualueisiin

tda esimerkiksi hankehakijan normaalia toimintaa. Hankkeella tulee
saada aikaan uudenlaista toimintaa ja parantaa yhteistydverkostoja. Hy-
va hanke luo uusia tyOpaikkoja tai sdilyttdd entisid. Hankkeen tulee olla
yhteisollinen, laajempaa joukkoa palveleva ja yleishyddyllinen. Se voi ol~
la tyypiltddn kehittimishanke, jolla luodaan esim. uusia palveluja tai toi-
mintaa tai yleishyddyllinen investointihanke, jolla luodaan jotain fyysisid
rakenteita esim. korjataan kyldtaloa tai rakennetaan luontoreitistd. Oh-
jelmakaudella 2007-2013 erityisymparistdtukea perinnebiotooppien
hoitoon tai kosteikkojen perustamiseen ja hoitoon voivat saada luonnol-
lisina henkildind toimivien viljelijoiden lisdksi my0s rekisterdidyt yhdis-~
tykset. Tukea voi edelld mainittuihin kohteisiin hakea myds toiminta-
ryhmien kautta.

1.7. Hankkeiden julkisuus

Paikallisen toimintaryhmdn ja viranomaisen toiminnassa sovelletaan
hallintolakia ja viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua lakia.
Viranomaiselle asian kasittelyd varten toimitettu asiakirja tulee julkisek-
si, kun viranomainen on sen saanut, jollei asiakirjan julkisuudesta taikka
salassapidosta tai muusta tietojen saantia koskevasta rajoituksesta jul-
kisuuslaissa tai muussa laissa sdddetd. Mikdli asiakirjat sisaltavat tietoja
yksityisestd liike- tai ammattisalaisuudesta tai sisdltdavat tietoja muusta
vastaavasta yksityisen elinkeinotoimintaa koskevasta seikasta, ovat ne
padsddantoisesti salassa pidettavid. Salassapitoaika on edelld mainittujen
asiakirjojen osalta padsadntoisesti 25 vuotta. Kun vain osa asiakirjasta on
salassa pidettdvad, tieto on annettava asiakirjan julkisesta osasta, mikali
se on mahdollista niin, ettei salassa pidettdva osa tule tietoon. Toiminta-~
ryhman henkilokuntaa, hallitusta ja tyoryhmid sekd TE-keskusten henki-
I6kuntaa sitoo vaitiolovelvollisuus.

Tieto kehittdmishankkeen tuloksista on saatettava hankkeen laajuuden ja
luonteen mukaisesti asianmukaisella tavalla elinkeinonharjoittajien ja
yritysten saataville. Tulosten tulee olla vapaasti hyddynnettavissa. Jos ke~
hittamishankkeen lopputulos on sellainen, ettd sithen syntyy tekijanoi~
keus tai se tdyttdd patentin tai muun aineettoman oikeuden suojan saa-
misen edellytykset, ei oikeutta saa kuitenkaan suojata, eikd oikeuden siir-~
toa tuen saajalta yrityksen tai yritysten yksin tai pddasiassa hyddynnetta-
vaksi sallita. Kehittdimishankkeen julkistamisesta aiheutuvat kustannuk-
set voidaan sisdllyttdd hankkeen kustannuksiin.
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2. HANKKEEN VALMISTELU

2.1. Hankkeen synty

Hanke syntyy aina jonkin ongelman, epdkohdan tai todetun tarpeen
pohjalta. On jokin asia, joka vaatii toimenpiteitd. Yleensd hanke syntyy,
kun riittdvda madrd ihmisida padttda yhdessd ryhtyd yhteisiin ennalta
suunniteltuihin toimenpiteisiin asian korjaamiseksi.

2.2. Hankesuunnitelman sisaltod

Hankesuunnitelma on hankkeen tarkeimpia asiakirjoja. Siita tulee selvita
koko hankkeen kulku mahdollisimman tarkasti ja hyvaksyttyd hanke-~
suunnitelmaa tulee noudattaa. Suunnitelmassa esitetyt toimenpiteet on
my0s pyrittava toteuttamaan. Koska kdytdnnossd asiat eivit aina etene
suunnitelmien mukaisesti, voi hankeaikana hakea muutosta tiettyihin
asioihin. Ks. kohta 3. 7. Muutoshakemus.

Hankesuunnitelma on vapaamuotoinen, mutta siita tai sen liitteistd tulee
selvitd ainakin seuraavat seikat:

1) selvitys hakijan toiminnasta, hakijan organisaatiosta ja taloudellisesta
tilanteesta sekd hankkeen toteuttamiseen kaytettavistd henkilo- ja
muista voimavaroista;

2) hankkeen eritelty sisdlto, tavoitteet ja kohderyhma;

3) hankkeen yksiloity toteutustapa ja -aika sekd mahdollinen maaseu-
dun kehittdmislain mukainen tuen siirtdminen;

4) hankkeen toteuttamiseen osallistuvat tahot, toteutus- ja rahoitusvas-
tuut ja mahdolliset sopimusjdrjestelyt;

5) hankkeen kustannusarvio kustannuserittelyineen ja rahoitussuunni-
telma mukaan lukien hankkeen tulot;

6) hankkeen etenemisesta ja sen tuloksista tiedottaminen ja raportointi.

Rakentamista koskevaan hakemukseen on hankesuunnitelman lisdksi lii-
tettdva suunnitelma, jonka on sisallettava:

1) pdapiirustukset;

2) rakenne, LVI-, sahko-~ ja muut vastaavat erikoissuunnitelmat, joilla on
erityistd merkitystd arvioitaessa hankkeen hyvaksyttavid kustannuk-
sia;
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3) rakennusselostus;
4) rakennusselostukseen perustuva kustannusarvio tai -~laskelma.

Rakentamista koskevan suunnitelman yksityiskohtaisuus ja laajuus tulee
olla asianmukaisessa suhteessa hankkeen laajuuteen ja kokonaiskustan-
nuksiin.

Seuraavassa taustoitetaan pddkohdittain niitd asioita, joita tulee huomi-
oida hankesuunnitelmaa tehtdessd. Hanketyypeittdin hankesuunnitel-~
man tekoon liittyvid tarkempia ohjeita 10ytyy linkeistd hankehakemusten
tayttdohjeisiin kohdasta 2.2. 7. Hankehakemuksen asiakirjat ja liitfeet.

2.2.1. Selvitys hakijan toiminnasta, hakijan organisaatiosta ja taloudellisesta
tilanteesta sekd hankkeen toteuttamiseen kaytettavistd henkild-~ ja muista voi-
mavaroista

~ Selvitys hankkeen hakijatahosta (ks. kohta 1.5. Hakijataho ja hakuaia?
ja hakijan foiminnasta, eli siitd, millainen taho hanketta hakee ja mitd se
perustoimintonaan tekee. Tdtd varten hankehakemukseen liitetddn mm.
yhdistyksen saannot.

~ Hakijan faloudellinen filanne voidaan selvittdd tilinpaatostiedoilla ja
tarvittacssa kassavirtalaskelmilla. Koska tuki maksetaan jalkikdteen to-
teutuneiden kustannusten perusteella, tulee hakijalla olla riittavd mak-
suvalmius jonka turvin maksuista selvitidn. Hakemuksessa tulisi selvit-
tdd hankkeen toteuttajan maksuvalmiutta ja hankkeen toteutusta siina
tapauksessa, ettd rahoitus ei toteudu haetussa muodossa, sekd selvittdd
miten hankkeen rahoitus hoidetaan hankkeen aikana kun tuki makse-
taan jdlkikdteen toteutuneita kustannuksia vastaan. Lisédksi tarvitaan sel-
vitys siitd, miten kustannukset katetaan siina tapauksessa etta tuki ei kata
kokonaan tuettavan toimenpiteen kustannuksia.

- Hankkeen toteuttamiseen kaytettivistd Aenkilo- ja muista voimavarois-
fa. Tdssd kuvataan millaisin henkilstoresurssein hanketta toteutetaan,
mitd tehtdvid henkilot hankkeessa tekevit ja mikad on heiddn osaamisen-
sa. Hankkeen johtaja / vastuuhenkild vastaa hankekokonaisuudesta. Ha-
nelld on yleensd yhteisdssd nimenkirjoitusoikeus. Hinelle ldhetetddn
hanketta koskevat asiakirjat ja hdn vastaa sekd sisdisesta tiedon kulusta
ettd yhteyksistd toimintaryhmaidn, TE-keskukseen ja muihin hankkeen
toiminnassa mukana oleviin tahoihin. Hankkeen johtaja vastaa aina
hankkeen hallinnosta. Tama edellyttdd asiaan perehtymistd, mikd on
syytd ottaa huomioon hankkeen johtajaa valittaessa.
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- Hankkeen vetdjien/ yhteyshenkildiden on mygos varattava aikaa han-
kehallinnon hoitamiseen. Vetdjat toteuttavat kdytdnnossd hanketta ja ra-
portointia, josta kuitenkin vastaa hankkeen johtaja. Vetdjiat toimivat
my0s yhteyshenkiloind hankkeen sidosryhmiin ja hoitavat kaytannossa
yhteydenpitoa my0s toimintaryhmaén tai TE-keskukseen. Vetdjid voi olla
yksi tai useampia hankkeen luonteesta riippuen.

2.2.2. Hankkeen eritelty sisdlto, tavoitteet ja kohderyhma

Tdssd kuvataan hankkeen keskeiset tavoitteet, suunnitellut toimenpiteet
ja hankkeen kohderyhma.

-Lahtotilannetta ja sisdlfoa arvioitaessa tulisi miettid vastauksia seuraa-
viin kysymyksiin; Mitd tehddan, miksi, milloin, miten ja missd, kuka te-
kee ja milld resursseilla? Mikd on hankkeen idea, tarpeellisuus, tavoit-
teet, mahdollisesti eteen tulevat ongelmat ja miten niista selvitdan. Mita
lisdarvoa hankkeella tavoitellaan, eli mitd uutta se tuo mukanaan!

~-Nimi kannattaa olla lyhyt ja hanketta kuvaava

- Tavoitteiden tulee olla realistisia ja tulosten ndytettdavissd olevia hank-
keen paatyttya.

~-Hankkeen kohderyhmdn kannalta tulisi miettid, kenelle hanke on
suunnattu, ketka ovat hyodynsaajia

~-Missa hankkeen toiminta tapahtuu, mikd on hankkeen toiminta-alue.
Hankkeissa toimenpiteiden on kohdistuttava hankkeen toimialueelle.

2.2.3. Hankkeen yksilGity toteutustapa ja ~aika

Tassd kuvataan yksityiskohtaisesti, miten hankkeen toimenpiteitd toteu-
tetaan ja milloin. On huomioitava, ettd hankkeella ei voida rahoittaa ha-~
kijatahon lakisddteistd tai normaalia toimintaa

~-Hankkeen fofeutusaika voi maksimissaan olla kolme vuotta, erityisestd
syystd enintddn viisi vuotta. On suositeltavaa varata hankkeen loppuun
kuukausi tai kaksi hallinnollisten tehtdvien loppuun saattamiseksi.
Hankkeen varsinainen toiminta siis loppuu, mutta hankeaika jatkuu jotta
kaikki laskut (esim. tyonantajakulut ja vakuutukset) ja loppuraportointi
ehditddan hoitaa ajallaan. Ennen hankkeen vireille tuloa hankkeen toi-
menpiteitd ei voida aloittaa, muutoin tukea ei mydnnetd lainkaan (poik-
keuksena rakentamisen suunnittelun kustannukset).

~Tukea voidaan osaksi siirfid toiselle kaytettdvaksi tuettavan toimenpi-
teen toteuttamista varten. Katso t