
Euroopan maaseudun
kehittämisen maatalousrahasto:
Eurooppa investoi maaseutualueisiin

HALLINNON OSAPUOLET

• Hankkeen/toimenpiteen toteuttaja

• Toimintaryhmä/Leader toimistot:

www.joensuu-leader.net (Riitta Martikainen), www.vaarakarjalanleader.fi,

www.jetina.fi

• ELY-keskus (www.ely-keskus.fi ), 

Maaseutu- ja energiayksikkö, Tuomo Hämäläinen, 

Maksatus ja tarkastus -yksikkö, Leadermaksatus

• Maaseutuvirasto (MAVI) (www.mavi.fi )

• Maaseutuverkosto (www.maaseutu.fi)

• Maa- ja metsätalousministeriö (www.mmm.fi )



1. Hankkeen suunnittelu ja tuen 
hakeminen

- hakemus jätetään Leader -

toimintaryhmän toimistoon 

diarisoitavaksi, josta lähtien kulut  
ovat hyväksyttäviä omalla 

vastuulla Leaderin hallituksen ja 
Ely-keskuksen päätökseen 

saakka. 



Toimintaryhmän toimistossa

� Hakijan kanssa käydään hakemus liitteineen läpi

� Päätösprosessi kerrotaan tuen hakijalle

� Yrityshakemukset lähetetään samana päivänä myös 
ELY-keskuksen diaariin



� Työjaoston ja hallituksen kokouksen välissä

toimintaryhmä tarkastaa liitteet ja pyytää mahdolliset 
lisäselvitykset

� Hallituksen kokoukseen mennessä paperit on 
kunnossa

2. Hanke esikäsitellään 
Leader -toimintaryhmän 

työjaostossa



� Hallituksen päätös menee tiedoksi hakijalle 
kokouksen jälkeen

� Hakemus ja lausunto ELY-keskukseen

3. Hankkeen päätös  
Leader-toimintaryhmän  

hallituksen kokouksessa.



ELY-keskuksessa

� Hakemukset  tallennetaan kirjaamossa  ELY-
keskuksen diaariin 

� Leader-yhteyshenkilö tallentaa 
hakemuksetHanke2007 –järjestelmään

� Tarkistetaan hakemus ja liitteet

� Ollaan yhteydessä tarpeen mukaan toimintaryhmään



4. Pohjois-Karjalan Leader-
yhteistyöryhmän käsittely



Pohjois-Karjalan Leader -yhteistyöryhmä

� Jäsenenä maakunnalliset alueviranomaiset ja 
toiminnanjohtajat n.14 jäsentä

� Tarkoitus: tiedon kulku ja sovittaa eri ohjelmat ja 
hankkeet yhteen

� Kaikki Leader -hankkeet käsitellään täällä

� Toiminnanjohtajat esittelevät hankkeet



� Päätös lähetetään heti allekirjoitusten jälkeen 

myös sähköisessä muodossa sekä tuen hakijalle 
että toimintaryhmälle

5. ELY-keskuksen tukipäätös  
postitse hakijalle



Maksatusneuvonta

� Vireille tulon jälkeen toimintaryhmä antaa 
henkilökohtaista neuvontaa maksamisesta

� Maksatuskoulutukset tuen hakijoille, ELY-keskus ja 
toimintaryhmät järjestävät yhdessä 1-3 kertaa 

vuodessa/toimintaryhmä, 

� Kouluttajina ELY-keskuksen Leader-yhteyshenkilö ja 

maksamishakemuksia käsittelevät sekä ELY-
keskuksesta että toimintaryhmistä



6. Maksatuksen hakeminen



Toimintaryhmän toimisto

� Maksuhakemus jätetään liitteineen Leader-

toimintaryhmän  toimistoon tarkastettavaksi

� Kirjataan toimintaryhmän diaariin

� Hakemus on asiallisesti täytetty

� Neuvotaan tarvittaessa, allekirjoitukset, kululajit, 

pankkitili, alv, ruksit ja raksit paikoilleen

� Voidaan kopioida tarvittaessa kuitit



Toimintaryhmän toimisto

� Käydään maksuhakemus läpi, laskut ja maksut 
tarkastetaan, todetaan tapahtumat pääkirjasta

� Liittyminen hankkeeseen tarkastetaan, yhteys 
tarvittaessa tuen hakijaan

� Ollaan yhteydessä ELY-keskuksen maksajiin 

(päivittäin montakin kertaa) 

� Keskustelua myös toiminnanjohtajan ja ELYn 

yhteyshenkilön kanssa



Toimintaryhmän toimisto

� Jos maksuhakemuksen summat eroavat 
toimintaryhmän laskemista summista ollaan 
yhteydessä hakijaan

� Tuen saajalla mahdollisuus korjata hakemusta

� Kun hakemus on kunnossa toimintaryhmä kirjoittaa 

lausunnon: suunnitelman noudattamisesta, liitteistä
ja huomioitavista asioista

� Hankekohtainen excel-seuranta toimintaryhmässä

� Tarkastuslista



Toimintaryhmän toimisto

� Hintatason selvittäminen, kilpailutus

� Lasketaan kulut kululajeittain (toimintaryhmän 

tekemät laskunauhat) 

� Tukikelpoisuuden tarkistaminen

� Talkootyöt suunnitelman mukaisesti



7. Maksuhakemuksen 

tarkastaminen ELY-
keskuksessa



ELY-keskuksessa

� Maksuhakemus tallennetaan kirjaamossa Diaariin ja 
maksuhakemuksen käsittelijä tallentaa Hanke2007-

järjestelmään

� Käsittelijä tutustuu rahoituspäätökseen ja 

suunnitelmiin

� Käydään laskujäljennökset läpi 

(tukikelpoisuustarkastelu) ja tarkistetaan, että ne on 
viety kirjanpitoon ja maksettu (pääkirjaan merkintä)



ELY-keskuksessa

� Tarvittaessa yhteys toimintaryhmään, toimintaryhmä
pyytää tuensaajalta lisäselvityksiä

� Suorat lisätietopyynnöt aina tiedoksi 
toimintaryhmään

� Lasketaan hyväksyttävät kustannukset kululajeittain 
pääkirjasta



� Investointien hallinnolliset tarkastukset

� Maksupäätösesitys hanke2007 –järjestelmään

� Maksupäätösluonnos lähetetään toimintaryhmään 

kuntarahaosuuden maksamista varten

8.  ELY-keskuksen tarkastaja  tarkastaa investoinnit 
paikanpäällä ennen loppumaksatusta



� Toimintaryhmältä tulee ELYn maksajalle 
sähköpostiin tieto kuntarahan maksamisesta

� Kuntarahan maksamisen jälkeen maksupäätös 
ratkaistaan

� Maksupäätös tuensaajalle ja toimintaryhmälle

� Hallinnollisten tarkastusten pöytäkirja tai/ja MAVIn 
tarkastuskertomus menee maksupäätöksen liitteenä

molemmille

9. Maksupäätöksen ratkaisu ELY-
keskuksessa 


