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1. Yleiset rajaukset

1.1. Mavin sovellukset ja rekisterit

Ohjetta sovelletaan haettaessa ja myonnettaessdvaiuuksia Mavin hallinnoimiin  sovelluksiin ja
rekistereihin, lukuun ottamatta markkinatukiosastballinnoimia sovelluksia. Mavin hallinnoitaviksi
kuuluvat seuraavien sovellusten kayttévaltuudet:

e Tukisovellus

*  Wipusovellus (viranomaiswipu)

+ Hankesovellus

+ Rahtusovellus

+ Kiintidsovellus

* Peltokarttasovellus

* Tukioikeusrekisteri

* TE-diaari

« TR- diaari

Vanhojen Mavin sovellusten (YTJ) osalta ohje kal&evin hallinnoiman YTJ-sovelluksen selausoikeuden

Mavi HD ei_mydnnd eikd vastaa Eviran sovelluksiin liittyvista kawsdtuuksista. Seuraavien sovellusten
omistaja- ja ohjeistusvastuussa on Evira:

e Luomu
¢ Kata
* Elite

» Elaintenpitajarekisteri

* |D-valvonta

« Sikojen siirtorekisteri

e Lammas- ja vuohirekisteri
« Esija Esiweb

1.2. Organisaatiot

Ohje koskee kaikkia organisaatioita, joiden herstiddo hakee kayttdvaltuuksia edelld rajattuihin Mavin
hallinnoimiin sovelluksiin ja rekistereihin. Keskusa aluehallinnon (merkittavimpana TE-keskus)
henkilostod koskevat Tuki-, Wipu-, Hanke-, Rahtiintio-, YTJ-, TE-Diaari- ja Peltokarttasovelluglsi
Tukioikeusrekisteri. Kuntien henkiléstda koskee iFuk Wipu- ja Peltokarttasovellus seka
Tukioikeusrekisteri. Toimintaryhmien diaari koskeeimintaryhmien kayttajia sekd keskushallintoa.
Viranomaiskentéan ulkopuolisena tahona voidaan rteamieijerien kayttajat, joille voidaan myontaa Kiin
sovelluksen kayttdvaltuuksia. Luvussa 6 on sovktbhgaisesti kuvattu kayttovaltuuksien tehtavakusmk



2. Kayttévaltuuden haku

2.1. Yleisia ohjeita

Henkilobn toimenkuvan tulee vastata haettavien Kagituuksien kayttotarkoitusta. Sovellusten tai
tietojarjestelmien kayttévaltuuksia ei tule hakebei niilla ole nykyisessa tehtdvassa vastaavakéyttoa.
Hakemusta laadittaessa tulee huomioida mahdobliEehmat voimassaolevat kayttovaltuudet sekd pyrkia
valttamaan kayttovaltuustasojen turhaa paallekikdiskemista. Seuraava ylempi kayttbvaltuustasonglee
kattaa alemmat tasot (esimerkiksi kasittelijaoiletullattavat selaajaocikeudet). Luvussa 6 on tarkemmi
kuvattu, mihin sovelluksiin eri organisaatioidemkigdstd voi hakea kayttovaltuuksia ja mita teh#aeiri
kayttévaltuustasoilla voidaan suorittaa.

2.2. Hakemuksen maaritelma

Toistaiseksi kayttovaltuuksia haetaan niitéa vartahvistetuilla hakulomakkeilla. Kayttdvaltuusasiaih
littyen voi kysya lisatietoa Maaseutuviraston MaWD:std. MyOs maataloushallinnon Aitta-sivuilla
(https://aitta.mmm.fi) on asiasta lisétietoa jatkdyaltuuksien hakemiseen liittyvda materiaalia.

2.3. Hakemuksen toimittaminen

Kayttovaltuushakemusten toimitusosoite:

Faksi: 020 77 25503
Postiosoite: Maaseutuvirasto, Mavi HD, PL 256, OHELSINKI
Skannattuna sahkdpostin liitetiedostoksi osoitteesacstuki@mauvi.fi

Hakemukset toimitetaan asianmukaisesti taytettgimgraan Maviin. Kayttdvaltuushakemuksen kasittgdyn
hyvaksynnén jalkeen Mavi hd ottaa yhteyttd hakijembasanojen ja tunnuslukujen antamista varten.
Menettely on lisékontrolli kayttdvaltuutta hakevéenkilon todentamiseksi ao. organisaatiossa. Lisaks
henkilokohtaisella asioinnilla valtetdan tietojentuminen vaariin kasiin.

2.4. Avainlukulistat

Organisaatioiden nimetyt avainlukuyhteyshenkilét ivad tilata Mavista avainlukulistoja oman
organisaationsa henkiloston tarpeisiin. TE-keskusteainlukuyhteyshenkil6t tilaavat avainlukulistayos
alueensa kuntien henkilostélle.

3. Kayttdvaltuuden myontadmisen edellytykset

3.1. Yleista

Mavin HD voi myontdd haetut kayttovaltuudet, mikiiyttdévaltuushakemus on asianmukaisesti taytetty.
Ajan tasalla olevat ja Mavin hyvaksymat kayttovaksien hakulomakkeet loytyvat Aitasta. Muita
hakulomakkeita ei hyvaksyta. Erityistd huomiota etul kiinnittda pakollisten kenttien huolelliseen
tayttamiseen. Hakemuksen tulee myds olla hakijakd skdnen esimiehensd hyvaksyma (nykyisissa
paperihakemuksissa allekirjoitus). Mikali kayttGumishakemuksessa havaitaan puutteita tai muuta
epaselvyytta, Mavi HD ottaa yhteyttd hakijaan takifan esimieheen. Kayttdvaltuuksia haettaessa ja



myonnettdessa tulee selvittda henkilon mahdolliseiut kyseisen sovelluksen kayttovaltuudet, jotta
tiedostetaan mahdollisten vaarallisten tyoyhdisiingks. luku 3.5.) syntyminen.

Saapuneet kayttovaltuushakemukset tulee Mavissitekéisvahintaan kahden eri henkilén toimesta.
Esimerkiksi toinen henkilé tarkastaa ja hyvaksykdrauksen ja toinen luo oikeudet (tekninen luovutus)
Kayttovaltuushakemusten kasittelyaika Mavissa asi ylkko.

3.2. Hakija

Sovelluksen kayttdvaltuus voidaan myontaa henkilgibka on vakinaisessa tai maardaikaisessa Vigka-
tydsuhteessa:

1) Maa- ja metsatalousministerioon,

2) Mawviin,

3) Tybvoima- ja elinkeinokeskukseen (TE-keskus),

4) kuntaan,

5) Tikeen,

6) tai muuhun viranomaiseen, joka tarvitsee tiefegielmia sille saadettyja tehtavia suorittaaksgesim.
Evira, laanineldinlaakarit), seka

7) meijeriin (Kiintid)

8) tai muu syy, esim. tarkastus

Maaraaikaisen virka- tai tydsuhteen osalta kayttGudet voidaan mydntééa vain ao. maaraajaksi. ksisék
huomioitava, ettd sovellusten kayttovaltuuksia gdmeta alle 18-vuotiaille henkildille. Kayttovaliden
myontamisen edellytyksena on, ettéd hakija tarvitegmeisen sovelluksen kayttovaltuutta toimenkuvaans
kuuluvien tehtavien hoitamisessa (vrt. luku 6).

3.3. Hakijan esimiehen rooli hakemuksen varmentajaa

Kayttovaltuushakemus tulee olla hakijan esimietzmdman nimetyn sijaisen hyvaksyma. Oleellistaedtd
missaan organisaatiossa yksikaan henkilo ei voiksya omaa kayttévaltuushakemustaan. Kayttévaltuude
hakijan esimies varmentaa hyvaksynnallaan, ettaijehalarvitsee tydssddn haettuja kayttdoikeuksia.
Maaraaikaisen virka- tai tyosuhteen osalta kaytttuaisia voidaan hakea vain ao. maardajaksi.
Kayttovaltuushakemusta hyvaksyttdessa tulee mydsnioida kohdan 3.5. (vaaralliset tydyhdistelmat)
vaatimukset. Esimiehell& tarkoitetaan:

1) Maa- ja metsatalousministeridssad, Mavissa sékeisTa yksikon paallikkoa, tai yksikdon paallikdheska
hakija taman sijaista tai esimiesta jne.

2) TE-keskuksessa maaseutuosaston osastopaallitkiogaman ollessa hakija nimettya sijaista tai TE-
keskuksen johtajaa.

3) Kunnassa kunnanjohtajaa, tai muuta maaseutegiokiranomaisen tehtavista esimiesvastuussa olevaa
nimettya henkilo6a (osastopaallikkda tai tarvittaeksnnanvaltuuston puheenjohtajaa).

4) Muussa viranomaisessa tyojarjestyksen mukaiglstkon paallikkoa, tai tAman ollessa hakija, héne
esimiestaan.

5) Meijereissa hakijan esimiesta.



3.4. Eraat poikkeustilanteet

Hakijalle ei, luvussa 6 esitettya lukuun ottamattajda myodntaa tietojen selailuun tai muuttamiseen
oikeuttavia tietojarjestelmien kayttovaltuuksia mulkuin edustamansa organisaation alueen osalta.
Poikkeuksena edellisesta voidaan kullekin TE-kesklik myodntdd Tukisovellukseeenintddn kolme

Mikali TE-keskuksella on kaksi erillista toimipist&, voidaan em. kolmen oikeuden lisdksi perustiu
syistd myodntaa kaksi koko maan selaajaoikeuttandisimipisteen tarpeisiin.

Peltokartta-sovellukseen voidaan myontad koko rkaaittelijan oikeuksia kaksi kappaletta per TE-kkess

3.4.1. Poikkeustilanteet kunnissa

Kuntien osalta poikkeuksena voidaan pitaa seurddardeita:

HALLINNOINTISOPIMUS

« hallinnoinnilla tarkoitetaan sita, ettd useammannkan maaseututoimet ovat yhdistyneet, eli
toimivat yhteistydssa siten, ettéa yhdella niistémurihin nahden johtava asema

« kyseinen kunta hallinnoi muita sopimukseen kuulukientien maaseututoimia, ollen samalla kaikille
esimiesasemassa

e talléin haettaessa kayttooikeuksia, hakemuksen Ksyya hallinnoivan kunnan
maaseutuelinkeinoviranomaisen tehtavista esimiésuasa oleva henkild (=osastopaallikkd)

» hakemukseen tulee liittdd voimassaoleva hallinmsppimus/tai jos sopimus on jo aiemmin
toimitettu, maininta siitd hakemuksen lisétietoihin

YHTEISTYOSOPIMUS

« yhteistydsopimuksella tarkoitetaan kahden tai useam kunnan sopimusta maaseututoimen
tehtavien hoidosta esim. esteellisyys, loma tabstapauksissa

* haettaessa kayttdoikeuksia johonkin yhteistydsaopiatween kunnista, hyvaksytetddn hakemus siina
kunnassa, johon oikeuksia haetaan!!

» kyseisessd kunnassa hakemuksen hyvaksyy kunnareumatinkeinoviranomaisen tehtavista
esimiesvastuussa oleva henkilé (=osastopaallikko)

* hyvéksyjan tulee selkeasti merkitd hakemuksellkaxasema seka paikka, jossa hakemus on
hyvéaksytty

3.5. Vaaralliset tydyhdistelméat

Kayttovaltuuksia haettaessa ja myonnettdessa edénieon etukéteen selvitettdva ja huomioitava hakij
mahdolliset aikaisemmat voimassa olevat kayttovakt ja niiden johdosta mahdollisesti muodostuvat
vaaralliset tydyhdistelmat tai kayttdvaltuustasojeitillekkaisyydet. Kayttdvaltuuden haltijoiden esinet
ovat aina ensisijaisessa esimies- / tydnjohtovastjiotta mahdolliset kayttovaltuuksien kautta dostuvat
vaaralliset tydyhdistelmaét eivat kaytdnndssa tateud

Erityisesti Hanke- ja Rahtu- sovellusten osalt&d¢uhuomioida MMM:n maatalousosaston TE -keskusten
maaseutuosastoille toimitettu kirje tehtavien édiytisestd (dnro 4102/532/2005). Mikéli henkiloleetaan
kayttovaltuuksien yhdistelméd, joka mahdollistaa maarallisen tydyhdistelmén (esim. késittely- ja



maksatusoikeudet Hanke- ja Rahtu-sovellusten ¢s#éli@e hakemukseen kirjallisesti perustella tdarée.
Liséksi Maviin toimitettavaan hakemukseen tule¢td#i ao. tietojarjestelmastd vastuussa olevan Mavin
maaseutuelinkeino osaston henkilon hyvaksynta nkaralliselle tydyhdistelmalle. Vastuuyksikdn
hyvaksyntdnd voi toimia esimerkiksi sahkopostividsi muu vastaava dokumentti, jonka perusteella
hyvaksynta Kkiistattomasti ilmenee. Hakijaorganigamaton toimitettava edella mainittu vastuuyksikén
hyvaksynta Mavi HD:lle kayttévaltuushakemuksertdigna.

4, Kayttévaltuuden haltijan vastuut ja velvollisuudet

Kayttajatunnukset, salasanat ja avainlukulistat bremkilokohtaisia, eikéa niita tai niilla avattugtuntoja saa
jattéd valvomatta tai antaa toisten kayttoon. Kéagthtuuden haltija voi kayttdd myodnnettyja
tietojarjestelmien kayttovaltuuksia vain tydtehgivihoidon kannalta tarpeellisiin tehtaviin ja huoitéa
asioiden hoidossa, mitd on saadetty asioiden geissalassapitovelvollisuudesta. Kayttdvaltuuddtijdra
tulee huomioida toiminnassaan myds Mavin antanedottirvaohjeet sekda muut kayttdvaltuuksiin liittyva
saadokset ja ohjeet. Tietoturvaohje 16ytyy hallitisen ohjeen (Dnro 817/23/2007) paivitetysta Iueu®9.

5. Kéayttdvaltuuksien passivointi ja ajantasaisuuderiarkastus

5.1. Passivointitarve

Vastuu organisaation henkiléston kayttovaltuuksitkeellisuudesta ja ajantasaisuudesta on ao. Ggatidn
esimiehilla. _Kayttévaltuuden haltijoiden esimiestémee huolehtia palveluksesta poistuneen henkilén
kayttévaltuuksien passivoinnist&ayttdvaltuudet tulee passivoida myds niiden hiénden osalta, jotka
jaavat esimerkiksi aitiysvapaalle, vuorotteluvafmatai pidemmalle virkavapaalle, mutta palaavat
my6hemmin palvelukseen.

Passivoinnilla tarkoitetaan henkilon kayttovaltueks voimassaolon pdaattamista. Kayttévaltuuksien
passivointitarpeesta tulee toimittaa ilmoitus Mavivalittbmasti toimenkuvamuutosten tai henkilon
palveluksesta poistumisen jalkeen. limoituksellkddetaan kirjallista (sama kuin hakulomake) iltusta
kayttdvaltuuksien passivoinnista. Myds sahkopastMavi HD:n sahkopostiin (iacstuki@mawvi.fi) tulleet
vapaamuotoiset ilmoitukset kayttovaltuuksien passéohyvaksytaan.

5.2. Automaattinen kayttdvaltuuksien passivointi

Tuki-, Tukioikeusrekisteri-, Peltokartta-, Kiintio-Wipu-, Hanke- ja Rahtu-sovellusten kayttévaltuude
passivoidaan keskitetysti niiltd kayttajilta, jotkavat ole kirjautuneet mihinkaén naistéa palvehisimeisen
kolmen kuukauden aikana Passivointi tehddadn automaattisesti viikoittairs¢ koskee talloin kaikkia edella
mainittuja sovelluksia. Toimenpide ei vaikuta Tukislluksen Allekirjoittajat-valikkoon liséttyihin
henkildihin. Tama, kuten edella esitetty kayttéwaksien ajantasaisuuden tarkastus, ei poista tanr
kayttovaltuuden haltijoiden esimiesten vastuutakh@stonsa kayttdvaltuuksien oikeellisuudesta.

5.3. Kayttovaltuuksien ajantasaisuuden tarkastamine

Mavi tarkastaa kuntien ja TE-keskusten henkiloskdyttdvaltuuksien ajantasaisuuden vahintdan kerran
vuodessa tehtavalla kyselylla. Kayttévaltuuksieanssaisuus tarkastetaan toimittamalla TE-keskuksii
tiedot kunkin TE-keskuksen ja alueen kuntien heiskdn kayttévaltuuksista. Alueellisilla TE-keskuksion
paikallistuntemus alueensa kuntien henkilostosfEg&eskus tarkastaa alueensa kuntien maataloimstail



toimintaa. Kysely tulee palauttaa tarvittaessa dttupa ja osastopddllikbn (tai hdnen nimetyn sj@Ea)
varmentamana Maviin.

6. Sovellusten ja kayttovaltuuksien tehtavakuvaukge

Taman ohjeen sisdltamien sovellusten osalta tekiidafikset on tassa esitetty kootusti.

Kayttajaan liittyy aina palvelu, joka voi olla esnkiksi sovellus tai tietojarjestelma, johon kajitéiakee
kayttovaltuuksia.  Kayttovaltuuksien palveluihin  pestaan  liittyy tehtdvia, eli  esimerkiksi
kuntaviranomaisella on kuntatehtava. Tehtava veidisgiksi rajata esim. aluerajauksella tai paivadlis
mikali kayttajan tyésuhde on maaraaikainen.

6.1. Tukisovellus

e Tukisovelluksella (IACS) kasitelladn, valvotaan jmaksetaan kunta-, TE-keskus- seka
keskushallinnon tukia.

e Tukisovellusta kayttavat esimerkiksi keskushallintd@E-keskukset, kunnat, Ahvenanmaan
laéninhallitus, Ahvenanmaan maakuntahallitus jadvi

e Tukisovelluksen kayttovaltuuksiin liittyy 19 eri h&vaa, jotka on rajattu kayttdjan
organisaation/tehtdavan mukaan.

6.1.1. Kuntakayttajat

Kuntaselaajavoi selata samoja nayttoja kuin kuntapaakayttdjintaselaajan oikeudet on tarkoitettu esim.
kuntatukipaatoksien allekirjoittajalle tai muillektaselaajille (esim. kunnanjohtaja ym.).

Kuntaperuskayttja(esim. maaseututoimiston kanslisti, toimistosiifeckesatallentaja) voi yllapitaa
maatilojen tietoja (lukuun ottamatta maatilan Kasfkunnan muutosta), asiakas- ja peltolohkorekiste
perustaa ja yllapitda hakemuksia sekéa selata medssat takaisinperintdja ja maksulupapoikkeuksia.

Kuntaperuskayttaja ei voi selata TE-keskuksen tdsinia tukia, mutta kayttajalla on mahdollisuuaté
tilakohtaisesti tilan hakemat TE-keskustuet. Kustapkayttaja ei nae valvontatietoja, eikd pystyaeraan
kayttdoikeuksia Vipu-, Viljelijakartta-, Lammas- yaiohi- seka Sikarekisteri-palveluihin.

Kuntapaakayttajéesim. kunnan maaseutuelinkeinoviranomainen, nudiasaallikkod) voi perustaa maatiloja
ja yllapitda niiden tietoja, yllapitaa asiakas- galtolohkorekisteria, perustaa ja yllapitdd hakesralja
kasitella maksuja, takaisinperintdja ja maksuluiigquksia.

Kuntapaakayttajalla on oikeus lisatd tukipaatoksikekirjoittaja. Kuntapaakayttaja ei paase selaameE-
keskuksen kasittelemia tukia, mutta kayttdjalla roahdollisuus néhda tilakohtaisesti tilan hakemat TE
keskustuet. Lisaksi kuntapaakayttaja pystyy antamyttooikeudet Vipu- Viljelijakartta-, Lammas- ja
vuohirekisteri sekd Sikarekisteri-palveluihin jaaamaan lukkiutuneita Vipu-, Viljelijakartta, Lammaga
vuohirekisteri seké Sikarekisteritunnuksia.



6.1.2. TE-keskuksien kayttajat ja Ahvenanmaan lagallitus

TE-hakemuskasittelijavoi perustaa ja yllapitda TE-keskustukia ja kdisiteniihin liittyvia maksuja,
takaisinperintéja ja maksulupapoikkeuksia. TE-hakskésittelija voi perustaa ja yllapitdd valvontatje
seka ymparistétuen kursseihin ja koulutuksiin iith tietoja. Liséksi oikeuksilla voidaan vyllapitaa
asiakasrekisterid ja selata alueen kuntien tigtojJa maksatustiedot). TE-hakemuské&sittelija voi sjigata
tukipaatoksien allekirjoittajia.

TE-valvoja voi perustaa ja yllapitdd kaikkia alueensa valatietoja (lukuun ottamatta ID-valvonta) ja
ymparistotuen kursseihin ja koulutuksiin liittyvitietoja. Tehtava sisaltda selausoikeuden alueen TE-
keskustukiin ja kuntien tietoihin (ml. maksatusted TE-valvojalla on oikeus lisata allekirjoittksi
tukipaatoksien allekirjoittajia.

Asiakasyllapitdja voi perustaa ja vyllapitad asiakastietoja (koko )nahteisessd asiakasrekisterissa.
Asiakasyllapitdja nakee mm. tilan/tilatunnuksenhgp asiakas on liitetty ja milla roolilla, asiakkea
perustiedot sekd ulosmittaus/panttaustapahtumdakasyllapitaja ei kuitenkaan nae maatilan pertgje
(Huom. samaa asiakasrekisteria kayttdvat Tukisoksdn lisaksi mm. HANKE-, RAHTU-,
Kiintiosovellukset, Tukioikeusrekisteri, Eviran sdhukset)

6.1.3. Ahvenanmaan maakuntahallitus

AMH-selaajavoi selata kaikkia Ahvenanmaan kuntien tukia jdiniliittyvia maksuja, takaisinperintéja ja
maksulupapoikkeuksia. AMH-selaaja voi myds selataakantahallituksen valvontatietoja ja alueensa
kuntien tietoja (ml. maksatustiedot).

AMH-tukikasittelija voi perustaa ja yllapitad maakuntahallituksenalgdpimuksia ja kasitella niihin liittyvia
maksuja ja takaisinperintdja. AMH-tukikasittelijiivmyos selata alueen valvontatietoja ja kuntietoja
seka yllapitad asiakasrekisteria.

AMH-valvoja voi perustaa ja yllapitda kaikkia alueensa valatietoja. Tehtava siséltda selausoikeuden
kaikkiin Ahvenanmaan tukiin ja kuntien tietoihin.

Asiakasyllapitdja voi perustaa ja vyllapitad asiakastietoja (koko )nahteisessad asiakasrekisterissa.
Asiakasyllapitdgja nakee mm. tilan/tilatunnuksenhagp asiakas on liitetty ja milla roolilla, asiakkaa
perustiedot seka ulosmittaus/panttaustapahtumétkdsyllapitaja ei kuitenkaan nde maatilan pertgjtie

6.1.4. Keskushallinto

Keskushallinnon selaajai selata kaikkia jarjestelman tietoja.

Hakemuskasittelijavoi selata kaikkia jarjestelman tietoja sekd pxasja yllapitdd keskushallinnon
kasittelemia hakemuksia ja kasitella niihin liittinmaksuja / takaisinperintoja.

Maksulupapoikkeuskasittelija  voi selata kaikkia jarjestelman tietoja ja kasiel
maksulupapoikkeushakemuksia.

Asiakasselaajavoi selata asiakastietoja yhteisesséd asiakaseekisi. Asiakasselaaja voi selata samoja
nayttoja, joihin asiakasyllapitajalla on oikeudet.



Asiakasyllapitdja voi perustaa ja yllapitdd asiakastietoja (koko )nghteisessad asiakasrekisterissa.
Asiakasyllapitdja nakee mm. tilan/tilatunnuksenhgp asiakas on liitetty ja milla roolilla, asiakkeaa
perustiedot sekd ulosmittaus/panttaustapahtumdakasyllapitaja ei kuitenkaan nae maatilan pertgje
(Huom. samaa asiakasrekisteria kayttavat Tukisoksdn lisdksi Hanke-, Rahtu, Kiintiosovellukset,r To

ym.)

6.2. HANKE

* Hanke -jarjestelmassa kasitelladn EMOTR-O ja EMOTRahastoista osarahoitettavat maaseudun
kehittamiseen liittyvat hanketuet (kehittamishardtkga yritystuet). Lisdksi kasitellaan eraita
kansallisia maaseudun kehittdmiseen liittyvia tukia

* Hanke -jarjestelmaa kayttavat TE-keskukset ja keisallinto.

 Hanke -jarjestelman kayttbvaltuuksiin liittyy 8 etehtavaa. Tehtavat ovat rajattu kayttajan
organisaation/tehtavan mukaan.

6.2.1. TE-keskuksen kayttgjat

Hankeselaajavoi selata jarjestelman tietoja, valvonta- ja maliseiston muodostusnayttdja lukuun
ottamatta. Paivitysten ja lisdysten tekeminen Kailnaytoille on estetty. Selaajaoikeudet annetiako
maan alueelle.

Kasittelija voi tallentaa jarjestelmaan tietoja oman TE-keskuwk alueella, valvonta- ja maksuaineiston

muodostusnayttdja lukuun ottamatta. Kasittelija vallentaa esim. uusia hakemuksia, paatoksia seka
maksatushakemuksia ja -paatoksid. Sen liséksi télgit pystyy selaamaan valvontanayttdjen tietoja,

tulostamaan kaikkia sovellustulosteita ja ajamaawelusraportteja oman TE-keskuksen hankkeista.
Kasittelyoikeudet annetaan vain kayttdjan oman €Bklkksen alueelle, mutta kayttdjalle annetaan myoés
selausoikeudet koko maan alueelle.

Maksajavoi muodostaa uuden maksuaineiston ja tulostdéstaslista/fax-ilmoituksia oman TE-keskuksen
alueella. Sen liséksi maksaja voi ajaa sovellusttgga oman TE-keskuksen hankkeista. Maksajan digeu
annetaan vain kayttdjan oman TE-keskuksen alueslidta kayttdjalle annetaan myos selausoikeuded kok
maan alueelle.

6.2.2. Keskushallinto

Paaselaajaoi selata jarjestelman kaikkia nayttoja hankkakretyypista ja alueesta riippumatta. Paivitysten
ja lisaysten tekeminen kaikille naytdille on esteRaaselaaja pystyy myos tulostamaan sovellukaikik
tulosteita ja ajamaan sovellusraportteja kaikisigegtelmaan tallennetuista hankkeista. Selaajadite
annetaan koko maan alueelle.

Maksuselaajavoi selata maksuaineiston muodostusnayttn tietdjgetyypista ja alueesta riippumatta.
Paivitysten ja lisaysten tekeminen kaikille nay&ibn estetty. Maksuselaajan oikeus annetaan kakanm
alueelle.

Kasittelija voi tallentaa jarjestelmaén tietoja hankkeilleidgm aluetyyppi on koko maa. Koko maan

kasittelija pystyy tallentamaan esim. uusia hakestajkpaatoksia sekd maksatushakemuksia ja -padtoksi
Sita vastoin valvonta- ja maksuaineiston muodostytgiille kasittelijalla ei ole tallennusoikeuttadsittelija
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pystyy tulostamaan kaikkia sovellustulosteita jaansjan sovellusraportteja kaikista jarjestelmaan
tallennetuista hankkeista. Kasittelyoikeudet aremeteoko maan alueelle.

Maksajavoi muodostaa maksuaineistoja, joiden aluetyyppkoko maa. Koko maan maksaja pystyy myos
tulostamaan tarkistuslistan/fax-ilmoituksen ja agam sovellusraportteja kaikista jarjestelmaannak¢uista
hankkeista. Maksajan oikeudet annetaan koko mameé.

Valvoja voi tallentaa tietoja valvontanaytdille. Valvojaeudet annetaan jokaiseen TE-keskukseen erikseen.
Valvojalle annetaan myds paéaselaajan oikeudet kakahan.

6.3. HANKE 2007

« Hanke 2007 -jarjestelmaa kaytetadn TE- keskuksisaa; ja metsatalousministeriossa ja
Maaseutuvirastossa hanke- ja hakijatietojen talmigeen, hankkeiden tuki- ja maksupaatdsten
valmisteluun,
maksajaviraston suorittamaan maksujen tukikelpaisoutarkastamiseen, indikaattoritietojen
tallentamiseen, Manner-Suomen maaseudun kehitthjalaman 2007-2013 ja muiden
vastaavien ohjelmien ja niiden hankkeiden totelgokseurantaan.

« Jarjestelmaa kaytetaan lisdksi Maaseutuvirastadgantatietojen tallennukseen, myontévaltuuksien
hallinnointiin ja menoilmoitusten valmisteluun.

* Hanke 2007-jarjestelmalla kasitellaédn tassa vageeesin yritystukihakemuksia. Tehtavia tulee lisaa
syksylla.

» Hanke 2007 -jarjestelmaa kayttavat TE- keskukskégkushallinto

* Hanke 2007-jarjestelmaan liittyy tassa vaiheestsdivaa. Tehtavat ovat rajattu kayttajan
organisaation/tehtédvan mukaan.

6.3.1. TE- keskuksen kayttajat

Selaaja
Roolilla on oikeus selata jarjestelman tietoja.a8gloikeuksilla pystytddn selaamaan kaikkia j&|esin

hanketietoja ja ajamaan raportteja kaikista jégjesin hankkeista. Paivitysten ja lisdysten tekemkeekille
naytoille on estetty. Selaajaocikeudet annetaan kakan alueelle.

Tukihakemustallentaja

Roolilla on oikeus tallentaa jarjestelmaan sekamydetta maksuhakemuksia oman TE-keskuksen adueell
Roolilla on my6s oikeudet muokata asiakkaan tiet@aiakasrekisteriin. Roolilla ei voi tehda
tukipaatosesitysta eika tukipaatdstallentajalla on selausoikeus jarjestelman muikigttdihin. Roolille
annetaan myos selausoikeudet koko maan alueellaaj&a@ikeuksilla pystytddn selaamaan muiden TE-
keskusten hanketietoja ja ajamaan raportteja kaikKE-keskusten hankkeista.

Tukipaatdsesittelija

Roolilla on oikeus tallentaa tukihakemus ja tehdipAatosesitys. Tukipdatdsesittelija ei voi ratai
tukipaatoksia. Esittelijalla on selausoikeus muih#yttdihin. Tukipaatdsesittelijan oikeudet annetaain
kayttdjan oman TE-keskuksen alueelle, mutta k&@jtedannetaan myos selausoikeudet koko maan aueell
Selaajaoikeuksilla pystytaan selaamaan muiden ESkusten hanketietoja ja ajamaan raportteja kaikkie
TE-keskusten hankkeista.

Tukipdatdsratkaisija
Roolilla on oikeus tehda tukipaatosratkaisu annétdipaatosesityksen pohjalta. Tukipaatosratkaisijgoi
tallentaa tukihakemusta eikd tehda tukipdatosdsityRatkaisijalla on selausoikeus muihin nayttdihin
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Tukipaatosratkaisijan oikeudet annetaan vain kgyitéoman TE-keskuksen alueelle, mutta kayttajalle
annetaan myos selausoikeudet koko maan alueelleaj&a@ikeuksilla pystytddn selaamaan muiden TE-
keskusten hanketietoja ja ajamaan raportteja kaikKiE-keskusten hankkeista.

Tukipaatdsesittelija-ratkaisija

Roolilla on oikeus tallentaa tukihakemus ja tehd# gukipdatdsesitys. Roolilla on myds oikeus #hd
tukipdatosratkaisu toisen henkilon antaman esitykg@ohjalta. Tukipaatdsesittelija-ratkaisijalla on
selausoikeus muihin nayttdihin. Tukipédattsesitialgtkaisija oikeudet annetaan vain kayttdjan omgn
keskuksen alueelle, mutta kayttajalle annetaan megtmusoikeudet koko maan alueelle. Selaajaoikiaiksi
pystytdan selaamaan muiden TE- keskusten hanKatiggoajamaan raportteja kaikkien TE-keskusten
hankkeista.

6.3.2. Keskushallinnon kayttajat

Selaaja
Roolilla on oikeus selata jarjestelman tietoja.a8gloikeuksilla pystytddn selaamaan kaikkia j&g|esin

hanketietoja ja ajamaan raportteja kaikista jégjesin hankkeista. Paivitysten ja lisdysten tekemksekille
naytoille on estetty. Selaajaocikeudet annetaan kakan alueelle.

Paakayttaja

Paakayttagja (MAVI) tallentaa valtuuksille, kiintigrmille ja kiintidille myontdvaltuudet. Sen lisaksi
paakayttaja  hyvaksyy/hylkdd  TE-keskusten  maksustioei ennen  aineistojen  siirtymista
maksatusrajapintaan. Paakayttajalla on selausojligestelman muihin nayttdihin ja kaikkiin TE-kesiten
hankkeisiin.

6.4. RAHTU

« Rabhoitustukien jarjestelmalla (Rahtu -jarjesteld@gkasitelladn EU:n osarahoittamat ja kansalliset
rahoitustuet.

« Rahoitustukia ovat mm. EU-osarahoitteinen maatilojmvestointituki, nuorten viljelijdiden
aloitustuki ja kansallinen investointituki. Myosnee, koltta- ja luontaiselinkeinotuet kuuluvat Raht
jarjestelmassa kasiteltaviin rahoitustukiin.

* Rahtu -jarjestelmaa kayttavat TE-keskukset ja ksiséllinto.

 Rahtu -jarjestelman kayttovaltuuksiin liittyy 5 etehtdavad. Tehtavat ovat rajattu kayttajan
organisaation/tehtédavan mukaan.

6.4.1. TE-keskuksen kayttgjat

Selaajavoi selata jarjestelmén tietoja. Paivitysten gilisten tekeminen on estetty. Tulosteita voi tabost
vain omalla TE-alueella. Selaajaocikeudet annetado knaan alueelle.

Kasittelija voi selata jarjestelman tietoja. Kasittelija pyspldpitdmaan ja luomaan esim. uusia hakemuksia
ja paatoksia seka maksamishakemuksia ja -paatoKsisittelija -oikeudet eivat oikeuta maksatuksien
tekoon. Tallennusoikeus on vain sen TE-keskuksemredlh, joka on sama kuin kayttdjan aluetunnus.
Kasittelijalle annetaan selaajan oikeudet koko neaeelle.
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Maksaja voi selata jarjestelmén tietoja, valvontanayttdjiikuun ottamatta. Liséksi maksaja pystyy
muodostamaan maksusanoman. Tallennusoikeus onseainTE-keskuksen alueella, joka on sama kuin
kayttajan aluetunnus. Maksajalle annetaan seladf@udet koko maan alueelle.

Valvoja voi selata jarjestelman tietoja ja yllapitaa valtanayttdjen tietoja. Kayttajalle maaritetdaan exées
alueet, joiden valvontoja voi tallentaa. Valvojalenetaan selaajan oikeudet koko maan alueelle.

6.4.2. Keskushallinto

Paaselaajaoi selata jarjestelman tietoja (koko maa). P§stin ja lisdysten tekeminen on estetty.

6.5. Kiintid

« Kiintidsovelluksella kasitellaan kiintiditd ja sedaan maakiintion seka tuottajakohtaisen kiintion
tayttGastetta.

» Kiintiosovellusta kayttavat TE-keskukset, meijerikayttajat sekd keskushallinto. TE-keskusten
kayttajat kasittelevat ja valvovat maitokiintiditja suoramyyntituotantoa seka syottavat
suoramyyntituottajien maitomaarat ja tuotteisiinytieliyt maitomaarat Kiintiosovellukseen. TE-
keskukset kasittelevat sovelluksella myds emolehjaéunhikiintiot.

* Meijerien kayttajat syottavat tuottajien maitomdgédjestelmaan (up to date -tieto) ja meijereiden
tuotantotiedot sekd@ tuotteisiin kaytetyt maitomfardilastotarkoitus). Meijerit kasittelevat
Kiintiosovelluksella myds mahdollisen ylitysmaksujperinnan.

« Keskushallinnon kayttajat valvovat meijereitd jeorsumyyjia seké tallentavat valvonnan tulokset
jarjestelmaan. Keskushallinnon kayttajat hyvaksywésia kayttdjia meijereihin ja voivat tarpeen
mukaan siirtdd maakiintioitéa TE-keskuksen aluegliselle. Keskushallinto myéntééa varannosta lisaa
kiintioita TE-keskuksille.

» Kiintiosovelluksen kayttovaltuuksiin liittyy 9 eritehtavaa. Tehtdvat ovat rajattu  kayttajan
organisaation/tehtavan mukaan.

6.5.1. Meijerikayttajat

Meijeriselaajavoi selata oman meijerinsa tuotantotietoja, tueteja tai meijerin asiakkaiden asiakas-
/maatilatietoja. Meijeriselaajan kayttdoikeus sidid mahdollisuutta muuttaa em. tietoja.

Meijerituotekasittelija voi tallentaa tilastollisia tuotetietoja kiintigjaéstelmaan. Meijeriselaajan

Meijerimaitokasittelijavoi tallentaa meijerimaidon tuotantotietoja ja thai tuotantotietojen toimittamisen
kiintijarjestelmaan. Meijerimaitokasittelijdilla nooikeus tallentaa ja muuttaa meijerin perustietegka
asiakas- ja tuotantotietoja. Meijerimaitokasitéédlj on oikeus muuttaa tuottajilta perittavien
ennakkoylitysmaksujen suuruutta tai estda niiderrimpeen kokonaan yksittdisissa tapauksissa.
Meijerimaitokasittelija pystyy myds madarittAmaan ijerssa kaytettdvien validien rasvaprosenttien ja
tuotantolitrojen aarirajoja, kuitenkin MMM:n madémien raja-arvojen puitteissa.

6.5.2. TE-keskuksen kayttgjat
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TE-keskusselaajavoi selata kiintiojarjestelman siséltamia tietojdE-selaajan kayttboikeus ei sisalla
mahdollisuutta muuttaa jarjestelméassa olevia tetoj

TE-keskuksen Kkasittelij&oi kasitella kiintichakemuksia ja suoramyynti-dituksia. TE-kasittelijoilla on
oikeus oman TE-keskuksensa kiintiohakemustietojgzmiseen ja pdivittdmiseen seké oikeus tallentaa
suoramyynti-ilmoituksia. TE-kasittelijan oikeudetd oikeuta maksatuksien tekoon.

TE-keskuksen valvojaoi valvoa meijereitd ja suoramyyijid. TE-valvojai wlostaa valvontapoytékirjat seka
tallentaa valvonnan tulokset jarjestelmaan.

TE-keskuksen maksajalla on oikeus kaikkien tietgjelailuun seka kayttdtapausten yhteydessa mégetel
tietojen luontiin ja paivitykseen. TE-maksaja voy@s muodostaa maksusanoman. TE-maksajan oikeudet
voidaan myontaa kiintittietoja kasittelevalle hdolke.

6.5.3. Keskushallinto
Ministeridselaajanoikeudet ovat vastaavat kuin TE -keskus selaajkaudet. Keskushallinnon oikeudet

kattavat koko maan. Ministeriéselaajan oikeuksllavoi muuttaa jarjestelman tietoja. (Erona TE-kdslen
selaajan oikeuksiin on, etté vain keskushallinnduséaja voi saada nama oikeudet.)

Ministeridkasitteliji voi muuttaa meijerien perustietoja ja hyvaksyaiassiakkaita meijereihin. Taman
lisdksi henkild pystyy vaikuttamaan maakiintionajaekiintididen yllapitoon (mm. siirtdmaan kiintéiTE-
keskuksen alueelta toiselle tai myontamaan vardaris&a kiintioitd TE-keskuksille). Vain keskusliraion
edustaja voi saada nama oikeudet.

Paavalvojanoikeudet omaavilla kayttdjilla on oikeus valvoaijmeitd ja suoramyyjid. Paavalvojalla on
oikeus tulostaa valvontapOytakirjat seka tallenalgonnan tulokset jarjestelmaéan. Em. lisdksi héoldhtii
valvontaotoksen yllapitoon liittyvista tehtavista.

Paakayttajanoikeudet kattavat kaikki muut TE-, meijeri- ja nsireridkasittelijdiden oikeudet lukuun
ottamatta maksusanomien luontia.

6.6. Peltokartta

« Peltokartta on sovellus, jonka avulla voidaan sejat tulostaa peltolohkorekisteriin tallennettuja
peruslohkojen vektoritietoja yhdessa ilmakuvataugenssa.

» Valtuutetut TE-keskusten tarkastajat voivat mydsettid sen punakynatoiminnon avulla sahkéisia
karttakorjauspyyntdja peltolohkorekisterin yllapmto

« Valtuutetut eldinldékintaviranomaiset voivat hakeen avulla valitun pisteen tai tilakeskuksen
ymparistosta kotielaintiloja.

« Asiakkaana on MMM:n maatalousosasto (MAO). Sovaarkkayttgjia on MAO:n lisdksi Mavissa,
Tiken tietohallintoryhmassda, TE-keskusten maatalsastoilla, Evirassa sekad kuntien
maataloustoimistoissa. Palvelussa on varauduttu smgén laajentamiseen viljelijakayttoon.

« Kayttovaltuuksia Peltokarttasovellukseen haetaamogka tilauslomakkeilla kuin Tukisovellukseen.

* Peltokarttasovelluksen kayttovaltuuksiin liittyy &ri tehtdavad. Tehtéavat ovat rajattu kayttajan
organisaation/tehtavan mukaan. Tehtaville annetadikeudet koko maan tietoihin, paitsi
"paakasittelija"-tehtavalle, jonka oikeudet rajataanan TE-keskuksen alueelle.

6.6.1. Kuntakayttajat
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Peruslohkoselaaja voi selata peltolohkoja. Peruslohkoselaaja pystyydkemdan mm. mihin
tilaan/tilatunnukseen peruslohko on liitetty, eijgisen viljelijan osoitetiedot seka peruslohkomystiedot.
Oikeus kattaa koko maan.

6.6.2. TE-keskuksen kayttgjat

Peruslohkoselaaja voi selata peltolohkoja. Peruslohkoselaaja pystyydkemdadn mm. mihin
tilaan/tilatunnukseen peruslohko on liitetty, eijgisen viljelijan osoitetiedot sekd peruslohkorrystiedot.
Oikeus kattaa koko maan.

Peruslohkokasittelijioi selata peltolohkoja ja tehda punakynékorjaauksi

Paakasittelijavoi selata peltolohkoja ja tehda punakynakorjaauksiisdksi paakasittelija voi muokata ja
poistaa muiden, tehtavarajauksella maariteltyjepttéiien, tekemia punakynakorjauksia. Paakasittelij
oikeudet myodnnetaan vain kahdelle per TE-keskus

6.6.3. Laaninelainlaakarit

Pitopaikkaselaajaoi selata pitopaikkoja.

6.6.4. Keskushallinto

Peruslohkoselaaja voi selata peltolohkoja. Peruslohkoselaaja pystyydkemdadn mm. mihin
tilaan/tilatunnukseen peruslohko on liitetty, eijgisen viljelijan osoitetiedot sekd peruslohkorrystiedot.
Oikeus kattaa koko maan.

Eviran peruslohkoselaajavoi selata peltolohkoja. (Ko. oikeudet ovat samhktin tavallisen
peruslohkoselaajan.)

Paakayttajallaon tallennus- ja muokkausoikeus koko jarjestelmaan

6.7. Wipu

*  Wipu on viljelijatietojen selailupalvelun (Vipu) rdnomaispalvelu, jonka avulla viranomaiset voivat
selailla maatilayritysten perustietoja, lohkotietojnaatilan eldintietoja, maatilojen hakemuksiaasek
maksatustapahtumia. Viranomaiskayttoon tarkoitetuWipu-palvelulla voidaan myds tulostaa
erilaisia raportteja.

e Wipua kayttavat kunnan maaseutuelinkeinoviranondibekisovelluksen kayttajat), TE-keskukset
ja Ahvenanmaan laanihallitus, keskushallinto, EjarAhvenanmaan maakuntahallitus.

e Wipu-palveluun on mahdollista myontdd ainoastadailaeikeuksia. Wipu-palveluun liittyy nain
ollen 1 tehtava.

6.7.1. Kunnan, TE-keskuksen, Ahvenanmaan Laaninhalksen ja maakuntahallituksen, Eviran, seka
keskushallinnon kayttajat
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Wipu-selaajavoi selata Wipu-palvelun sisaltdmia tietoja. Setakeus on sen organisaation alueella, joka on
sama kuin kayttajan aluetunnus. Eviran, Ahvenannmaakuntahallituksen ja keskushallinnon kayttajalle
my&nnetdan koko maan selailuoikeus. Wipu-palvealailsioikeus lisataan Tukisovelluksen kayttajijletka
hakevat seuraavanlaisia oikeuksia: Ahvenanmaan unéathallituksen tukikasittelija, Ahvenanmaan
maakuntahallituksen selaaja, Ahvenanmaan maakulitiakeen valvoja, keskushallinnon selaaja, kunnan
paakayttaja, kunnan peruskayttaja, TE-selaaja, dlfsja ja TE-keskuksen hakemuskasittelija.

6.8. Tukioikeusrekisteri

» Tukioikeusrekisterilla kasitellaan ja valvotaanitikeuksia.

» Tukioikeusrekisteria kayttavat esimerkiksi keskdlm@, TE-keskukset, kunnat ja Ahvenanmaan
Laanihallitus.

e Tukioikeusrekisterin kayttovaltuuksiin liittyy 13rie tehtdvdd. Tehtdavat on rajattu kayttajan
organisaation/tehtavan mukaan. Tehtaville annetileeudet oman organisaation alueen tietoihin
(keskushallinnolle oikeus koko maan tietoihin).

6.8.1. Kuntakayttajat

Kuntaselaajamikeudet omaavilla kayttgjilla on oikeus selatakibikeusrekisterin tietoja. Kuntaselaaja -
oikeuksilla kayttajat nakevat mm. paatoksia taiidideuksia seka pystyvat selailemaan tallennettuja
hakemuksia. Kuntaselaajaikeudet omaavilla kayttajilla ei ole oikeutta matk tietoja.

Kuntakayttdjan roolissa oleva kayttdja voi sekd selata Tukioikekisterin tietoja, etta tallentaa
siirtohakemuksia. Lisaksi kayttaja voi tehda redistsa paatdsehdotuksia, eli tallentaa siirtopaéicdsitetty
tilaan.

Kuntapaattajdroi kuntakayttajan tehtavien lisaksi myds hyvakgydylata siirtopaatdksia. Paattajat antavat
varsinaisen paatoksen hakemukseen.

6.8.2. TE-keskuksien kayttajat

TE-selaajan oikeudet omaavilla kayttdjilla on oikeus selata kibikeusrekisterin tietoja. TE-
selaajanoikeuksilla kayttajat nakevat mm. paatoksitukioikeuksia seka pystyvat selailemaan takdtuja

hakemuksia. TE-selaajan oikeudet omaavilla kail&&i ole oikeutta muokata tietoja.

TE-kayttajanoikeudet omaavilla kayttajilla on yllAmainittujeikeuksien lisdksi oikeus tallentaa hakemuksia
ja lausuntoja. TE-kayttajalla ei ole oikeutta arltassuntoja.

TE-lausunnonantajamikeudet omaavilla kayttgjilla on yllamainittujeoikeuksien lisaksi oikeus antaa
lausuntoja.

TE-hallinnoijan oikeudet omaavilla kayttdjilla on yllAmainittujenikeuksien liséksi oikeus muokata
yksittaisia tukioikeusrekisterin tietoja, luoda isustukioikeuksia ja siirtda tukioikeuksia kansadbs
varantoon. TE-hallinnojan oikeudet on tarkoitettine henkildlle jolla on tarve valituskelpoistengp@sten
tekemiseen (pystyttava esittelemaan paatoksiiggghkdi tarve esim. siirtda tai muokata tukioikeaksi

6.8.3. Ahvenanmaan la&ninhallituksen kayttajat
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AMH-selaajan oikeudet omaavilla kayttdjilla on oikeus selata ibikeusrekisterin tietoja. AMH-
selaajanoikeuksilla kayttajat pystyvat nakemaan rpéétoksia tai tukioikeuksia seka selailla talléhuje
hakemuksia ja paatoksid. AMH -selaajaikeudet omaavilla kayttdjilla ei ole oikeutta matk mitdan
tietoja.

AMH-kayttdjan oikeudet omaavilla kayttajilla on yllamainittujenikeuksien lisdksi oikeus tallentaa
hakemuksia ja lausuntoja. AMH -kayttajalla ei olkenitta antaa lausuntoja.

AMH-lausunnonantajaroikeudet omaavilla kayttgjilla on yllamainittujerikeuksien lisédksi oikeus antaa
lausuntoja.

AMH-hallinnoijan oikeudet omaavilla kayttgjilla on yllAmainittujerikeuksien liséksi oikeus muokata
yksittaisid tukioikeusrekisterin tietoja, luoda isustukioikeuksia ja siirtda tukioikeuksia kansadbs
varantoon. AMH-hallinnojan oikeudet on tarkoitetesim. henkilolle jolla on tarve valituskelpoisten
paatosten tekemiseen (pystyttdva esittelemaan ksi@dja lisaksi tarve esim. siirtdd tai muokata
tukioikeuksia.

6.8.4. Keskushallinnon kayttajat

Keskushallinnon selaajasikeudet omaavilla kayttgjilla on oikeus selatekka jarjestelmén tietoja.

Keskushallinnon hallinnoijaroikeudet omaavilla kayttgjilla on yllamainittujerikeuksien lisdksi oikeus
muokata yksittaisia tukioikeusrekisterin tietojapdla uusia tukioikeuksia ja siirtéda tukioikeukssngalliseen
varantoon. Keskushallinnon hallinnojan oikeudet darkoitettu esim. henkildlle jolla on tarve
valituskelpoisten paatdsten tekemiseen (pystyteésitielemadn paatoksid) ja liséksi tarve esimtasiitai
muokata tukioikeuksia.

6.9. Vanhat MMM:n sovellukset

6.9.1. YTJ -tietojarjestelma

YTJ -sovelluksella on hallinnoitu ja maksettu sddeisallisia ettd EU:n osarahoittamia tulotukia. a3
kasiteltavat tuet on siirretty Tukisovellukseenlkaikki seka takaisinperinnat ettéd lisamaksut kHade
Tukisovelluksella.  Vanhoilla tukivuosilla tarkoitetn  erityisymparistotuissa,  kasvihuonetuissa,
varastointituissa, kuitupellavan ja -hampun jalestissa vuoden 2001 tai sitd vanhempia tapahtueka s
suoramaksutuissa ja siementuissa vuoden 2002tdavanhempia tapahtumia. Lisaksi YTJ:ssa on kégitel
vanhan Hankkeen ja vanhan Rahdun rahoituskaute¥m-19999 liittyvat maksatukset.

Jarjestelmaa kayttavat TE-keskusten maaseutuoshistaija Evira.

Ytj:lle on mahdollista saada enaa kyselijan oikéuk¥TJ-kyselijd (selaajajoi selata kaikkia YTJ:n tietoja.

7.0. TE-Diaari

« Diaarijarjestelmaéan tallennetaan TE-keskusten maassastojen asiakirjalikenne.

» Jarjestelmaa kaytetddn TE-keskusten kirjaamoissegseutuosastoilla.

« Diaarijarjestelmaa kayttaa rajapinnan kautta maassastojen muista sovelluksista Rahtu, Hanke,
Tukisovellus, Tukioikeusrekisteri, KiintibsovellUSATA ja Luomusovellus.
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7.1.1. TE-keskuksien kayttajat

Diaarikasittelija Diaarisovelluksen peruskayttdja. Oikeus myonmetdg-keskusten kirjaajille. Kasittelija
voi tallentaa ja selata tietoja kaikilla naytoilidlapitonayttoa lukuunottamatta, oman te-keskukseeella.

Diaariselaaja Diaariselaaja voi katsella oman alueensa tietdi@ $elostaa raportteja ja tulosteita. Selaaja
oikeudella paasee kaikille naytdille paitsi yll&@mifytolle. Oikeus mydnnetaan TE-keskusten henkdlGil
joilla on tarve selata diaarin tietoja.

7.1.2. Keskushallinto

Keskushallinnon selaaj®ikeudella voidaan katsella kaikkien diaarin fjatdman aluerajausta. Oikeus
mydnnetaan MMM:n ja Tiken henkilGille.

Paakayttajakuten keskushallinnon selaaja, mutta paakayttigmella on valtuus tallentaa ja muuttaa
yllapitonayton kautta diaarikaavaa ja muita koagjast

8. Toimintaryhmien diaari

e Toimintaryhmilla on kayttssa toimintaryhmien dia@fR- diaari), johon toimintaryhmiin saapuneet
ja edelleen Te-keskukseen lahetettavat tukinakeetj&siihin liittyvat asiakirjat tallennetaan.

e Toimintaryhmien diaari on tarkoitettu vain toimingamien kayttdon ja_siihen voivat hakea
oikeuksiatoimintaryhmissa tydskentelevat nimetyt henkiktd keskushallinto

» Toimintaryhmien diaari -sovellusta kaytetaan neljgeri roolissa

8.1.1. Toimintaryhmien kayttajat

Diaari kasittelijé

Toimintaryhmén diaarikasittelija on sovelluksen ysikayttaja. Hanen tehtavanaan on paivatd saapavat j
lahtevat asiakirjat, seka rekisterdida ja ryhmitetle asioittain. Kasittelija voi tallentaa ja saldietoja
kaikilla naytoilla niiden toimintaryhmien osaltagiliin hanella on kayttdoikeus, yllapitonayttéa luku
ottamatta.

Diaarikasittelijan oikeus myo6nnetddn toimintaryhmiasiakirjojen kirjaamisesta vastaavalle henkildlle
paasaantdisesti oman toimintaryhman asioihin. Gigi@uvoidaan myontadd myds useamman toimintaryhman
asioihin, mikali joillakin toimintaryhmilla on kigamisesta vastaava yhteinen tyontekija.

Diaari selaaja
Diaariselaaja voi katsella oman ryhmansa tietojalada-oikeudella pédsee kaikille naytoille paitsi

yllapitonaytolle. Diaariselaajan oikeus myonneté@mintaryhmien tyéntekijéille, joilla on tarve s¢h TR-
diaariin tallennettuja tietoja.
8.1.2. Keskushallinnon kayttajat

Diaari pdaselaaja
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Diaarin paaselaajalla on oikeus selata kaikkia thgytkaikkien toimintaryhmien alueilla, lukuun attatta
yllapitonayttéa. Diaarin padselaajalla ei ole tatlesoikeuksia mihink&aén tietoihin. Diaari paaselaajikeus
mydnnetaan keskushallinnon tyontekijoille, joilla arve selata TR- diaariin tallennettuja tietoja.

Diaari paakayttaja

Diaarin paakayttajalla on selausoikeudet kaikibgtiille ilman aluerajoitusta seka oikeudet tallenja
muuttaa yllapitonayton kautta sovelluksen asetujeskmodistoja. Diaari padkayttajan oikeus myonaeta
keskushallinnon tydntekijoille, joilla on tarve atd TR- diaariin tallennettuja tietoja seka tetat&ittavia
muutoksia sovellukseen.
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